Regulamin pracy biblioteki szkolnej w czasie pandemii

(opracowano na podstawie rekomendacji Biblioteki Narodowej
z dnia 8 sierpnia 2020 r.)

Ogolne zasady bezpieczenstwa

Nalezy stosowac¢ srodki indywidualnej ochrony oraz przestrzega¢ podstawowych zasad takich
jak:

prawidtowe mycie rgk woda z mydtem przez minimum 30 sekund,

dezynfekowanie rak,

zaslanianie ust i nosa,

unikanie dotykania twarzy (oczu, nosa, ust),

zachowanie bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od innych oséb,

zwrdcenie si¢ 0 pomoc medyczng (najpierw telefonicznie) w przypadku zauwazenia u
siebie objawOw choroby o charakterze wirusowym (gorgczka, kaszel, trudnosci w
oddychaniuy).

Oprocz ogodlnie stosowanych s$rodkow indywidualnej ochrony i podstawowych zasad
bezpieczenstwa rekomendowane jest ograniczanie bezposrednich kontaktow na rzecz kontaktu
e-mailowego, telefonicznego lub poprzez inne komunikatory. Pracownicy bibliotek powinni
bezwzglednie stosowaé si¢ do zasad profilaktycznych przedstawianych i aktualizowanych
przez Glowny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo Zdrowia. W sytuacji stwierdzenia
zakazenia koronawirusem nalezy wdrozy¢ procedury przewidziane przez GIS.

Wypozyczalnie :

e Ustawienie przestony ochronnej (z pleksi) w punkcie kontaktu czytelnika VA
bibliotekarzem ( w drzwiach wejsciowych do biblioteki).

e Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika kazdorazowo nalezy zdezynfekowaé blat, na
ktorym lezaty ksigzki.

e Obowiagzkowe jest zachowanie dystansu co najmniej 1,5 m miedzy osobami
przebywajacymi w bibliotece.

e Wietrzenie pomieszczen odbywa si¢ co najmniej 1 raz na godzing.

e Regularnie czyszczone sa 1 dezynfekowane powierzchnie wspolne, z ktorymi
stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia

krzeset.
e Regularnie przeprowadzana jest dezynfekcja stanowisk komputerowych, a
takze samoobstugowych skanerow czy urzadzen wielofunkcyjnych zgodnie z

instrukcjami od producenta.

e Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie, uczniowie nie moga
przemieszczac si¢ miedzy potkami.

o [Ksigzki podaje bibliotekarz; ogranicza si¢ dostep uczniow do potek z ksigzkami.

e Zwracane ksigzki uczen odktada na specjalnie oznakowane miejsce w bibliotece.

e Kazda klasa wypozycza ksigzki w okreslonym dniu tygodnia i w wyznaczonym
czasie:

e W okreslonych sytuacjach istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia kompletu lektur badz
dowolnego zestawu ksigzek potrzebnych w procesie edukacyjnym za
posrednictwem nauczyciela przedmiotu lub wychowawcy.

e W zwigzku z wprowadzonymi ograniczeniami biblioteka zwigksza liczbg
jednorazowo wypozyczanych ksigzek do trzech.



Wprowadzone zmiany majg na celu ograniczenie grupowania si¢ dzieci w lokalu
bibliotek i korytarzu.
Pozostate zadania biblioteki nie ulegaja zmianie.

Kwarantanna dla zbiorow

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w
bibliotekach to 48 godzin.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne.

Uczniowie nie moga korzysta¢ z wolnego dostepu do potek. Ksigzki i inne
materiaty odbiera lub podaje uczniom tylko bibliotekarz.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika bgda one odktadane przez nauczyciela
bibliotekarza w wyznaczone do kwarantanny miejsce.

Odizolowane egzemplarze beda oznaczone datg zwrotu i wylaczone z
wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie beda wiaczone
do uzytkowania.

ZASADY ZWROTU PODRECZNIKOW I KSIAZEK

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca klasy zasady
zwrotu ksigzek i podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.
Wychowawca powiadamia rodzicéw o terminach zwrotéw ksigzek i
podrecznikdéw oraz mozliwosciach zaptacenia za ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.
Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrgcznikow i
ksigzek zgodnie z zapisami regulamindow (zwrot podrecznikéw w kompletach,
usunigcie foliowych oktadek, usunigcie zapisanych otéwkiem notatek, zwrocenie
uwagi na czystosc 1 estetyke ksiazki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone
rozdarcia).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg
zobowigzani dokona¢ wptaty wartosci podrecznika na podane konto szkoty w
ustalonym terminie.

Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicoOw w
ustalone przez dyrektora, wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni
(w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek
(wyznaczony regat).

Osoby dokonujace zwrotu ksigzek powinny przynosi¢ podrgczniki zapakowane w
reklamowkach, ktore nalezy opisa¢ na zewnatrz: imie¢, nazwisko ucznia, klasa,
numery inwentarzowe poszczegolnych ksiazek 1 podrecznikow.

Ksigzki przynoszone sa do szkoty, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wtasnym
dhugopisem) na liScie udostepnionej przez nauczyciela bibliotekarza.

Ksigzki wraz z podpisang karta informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer
telefonu rodzica lub adres email) sg odktadane w sposob wskazany przez
nauczyciela bibliotekarza w okre§lonym miejscu.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany
jest do dokonania wptaty na konto za zniszczony lub zagubiony podrecznik, o czym
zostanie poinformowany.



Organizacja imprez, spotkan i zebran

Biblioteka Narodowa rekomenduje bibliotekom organizacj¢ wydarzen na §wiezym powietrzu
oraz w przestrzeniach zamknigtych tylko w tych miejscowos$ciach, w ktérych nie ma
przypadkow zakazen koronawirusem lub liczba ich wyraznie spada. Obowigzuja wowczas
zasady rezimu sanitarnego okreslone w przepisach. Wcigz preferowane jest organizowanie
wydarzen w formie on-line.



